
                                                                                            Kleszczele, dn., 2802.2024 r.  

  

Sprawozdanie z działalności  

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kleszczelach za 2023 rok.  

 

1. Zbiory biblioteczne:  

Księgozbiór biblioteki na koniec 2023 r. liczył ogółem 11 954 wol., z czego:  

- literatura piękna dla dorosłych       4 802 wol.                                                                                 

- literatura piękna dla dzieci               3 246 wol.                                                                                

- literatura niebeletrystyczna             3 906 wol.                                                                                

W 2023 roku przybyło ogółem 197 wol., w tym z zakupu na sumę 6609,20 zł. 

3. Udostępnianie księgozbioru: 

 W 2023 roku zanotowano ogółem 4608 odwiedzin w wypożyczalni i czytelni (w 
2022 r – 4512), z czego:  

- w wypożyczalni - 4317        

- w czytelni - 291 
 

W imprezach organizowanych przez bibliotekę udział  wzięło 853 osoby.                          

W 2023 roku zarejestrowano 416 czytelników, o 4 mniej niż w roku poprzednim.                             

Podział czytelników według grup wiekowych wyglądał następująco:  

- do 19 roku życia – 192 

- od 20 do 60 lat – 146 

- powyżej 60 lat – 78 

 

Podział czytelników według zajęcia wyglądał następująco: 

- uczący się ( w tym studenci) – 160 
- pracujący – 120 
- pozostali -  136   
                                  
W roku 2023 ogółem wypożyczono  9543 wol. ( 9503 wol. w  2022 r.), w tym:              



- literatury pięknej dla dorosłych – 4650 wol.                               

- literatury pięknej dla dzieci - 3824                                                 

- literatury popularnonaukowej - 1069  
            

W czytelni zarejestrowano:                                               

1) wykorzystanie czasopism: 

ogółem 268 , w tym;                                                                          

- udostępniono na miejscu - 19                                                                                      

- wypożyczono na zewnątrz - 249      
                                                                               

2) wykorzystanie księgozbioru podręcznego 270 wol.                           
      3) Internetu 2 osoby              
                                                                                                       

Udzielono 272 informacji poszukiwanych przez czytelników.                                                    

W celu rejestracji osób korzystających z czytelni prowadzone były następujące 
rejestry:  

- zeszyty osób korzystających z prasy i księgozbioru podręcznego, 
-  zeszyt osób korzystających z Internetu. 
 

Osobom mającym problem z dotarciem do biblioteki, chorym i inwalidom biblioteka 
dostarcza książki najczęściej przez innych czytelników oraz oferuje wypożyczanie na 
zewnątrz biblioteki. 

4.Promocja czytelnictwa:  
 
W ciągu 2023 roku Miejska Biblioteka Publiczna w Kleszczelach zorganizowała 53 
imprezy promujące czytelnictwo, w których udział wzięło 853 osób i były to: 

STYCZEŃ 

1. 16.01.2023 – Wystawa pokonkursowa. Konkurs literacki „ Jestem stąd ” 
zorganizowany z okazji 500-lecia Kleszczel. 
2. 17.01.2023 – Gry i zabawy literackie ( 6 uczestników). 
3. 20.01.2023 – Wystawa pokonkursowa. Konkurs fotograficzny „To jest mój świat ” 
zorganizowany z okazji 500-lecia Kleszczel. 
4. 30.01.2023 - Głośne czytanie dla dzieci ( 7 uczestników). 
 
LUTY 

1. 06.02.2023 – Wystawka z okazji 160 rocznicy urodzin M. Rodziewiczówny. 
2. 14.02.2023 – Wystawka walentynkowa. 



3. 21.02.2023 – Spotkanie z cyklu „Legendy ziemi kleszczelowskiej – Cerkiew św. 
Mikołaja” (36 uczestników). 
4. 21.02.2023- Gry i zabawy czytelnicze ( 5 uczestników). 
 
MARZEC 

1.08.03.2023 – Spotkanie z cyklu „Legendy ziemi kleszczelowskiej – Góra Szwedzka ” 
(32 uczestników). 
2. 16.03.2023- Konkurs Wiedzy o Kleszczelach pod hasłem „Kleszczele-Moja Mała 
Ojczyzna”(15 uczestników). 
3. 17.03.2023 – Wystawa fotograficzna o Kleszczelach pod hasłem ”Każde miejsce 
opowiada swoją historię”( aula szkoły). 
4. 22.03.2023 – Apel z okazji 500-lecia Kleszczel ( 130 uczestników) 
5. 23.03.2023 – Impreza czytelnicza dla dzieci z przedszkola „I my poznajemy historię 
Kleszczel” ( 40 uczestników). 
6. 30.03.2023 - Impreza czytelnicza „Legendy ziemi kleszczelowskiej – Dobra Woda” ( 
25 uczestników). 
 
KWIECIEŃ 

1. 06.04.2023 – Wystawa fotograficzna o Kleszczelach pod hasłem ”Każde miejsce 
opowiada swoją historię” (plac szkolny). 
2. 19.04.2023 - Wystawa „Kleszczele w pocztówce”. 
3. 27.04.2023 – Głośne czytanie dla dzieci (8 uczestników). 
 
MAJ 

TYDZIEŃ BIBLIOTEK 

1. 08.05.2023 - Impreza czytelnicza „Mądre bajki z całego świata” ( 15 uczestników). 
2. 09.05.2023 - Impreza czytelnicza „Poznajemy historię Kleszczel” ( 17 uczestników). 
3. 10.05.2023- Impreza czytelnicza „Legendy ziemi kleszczelowskiej” ( 24 
uczestników). 
4. 10.05.2023 – Gry i zabawy czytelnicze ( 9 uczestników). 
5. 10.05.2023 - Wystawa pod hasłem „Zapisani w historii Kleszczel” ukazująca 
sylwetki postaci związanych z Kleszczelami (aula szkoły). 
 
CZERWIEC 

1. 01.06.2023 – Gry i zabawy dla dzieci( 7 uczestników). 
2. 06.06.2023- Konmurs „Ania z Zielonego Wzgórza”( 14 uczestników). 
3. 21.06.21-  Impreza czytelnicza „ Legendy ziemi kleszczelowskiej – wszystkie ” ( 9 
uczestników). 
4. 21.06.21- Poznajemy historię Kleszczel( 9 uczestników). 
5. 29.06.2023-Konkurs plastyczny „Legendy Kleszczel i okolic”( 5 uczestników). 



LIPIEC 

1. 10.07.2023 – Wystawka z okazji 108 rocznicy urodzin Wisławy Szymborskiej. 
2. 20.07.2023 – Głośne czytanie książeczek G. Samojlika ( 5 uczestników). 
 
SIERPIEŃ 

1. 09.08.2023 – Wystawka książek T.Dołęgi-Mostowicza. 
2. 22.08.2023 - Głośne czytanie bajeczek ( 4 uczestników). 
 
WRZESIEŃ 

1. 09.09.2023 – Narodowe Czytanie ( 22 uczestników). 
2. 18.09.2023 - Impreza czytelnicza „Legendy ziemi kleszczelowskiej - wszystkie” ( 15 

uczestników). 

3. 21.09.2023 – Wycieczka do biblioteki uczniów klasy I ( 13 uczestników). 

4. 21.09.2023 - Głośne czytanie książeczek dla dzieci ( 16 uczestników). 

5. 22.09.2023 – Wystawka z okazji 160 rocznicy śmierci J. Grimma. 

6. 29.09.2023 – Pomoc przy organizacji imprezy promującej kartkę pocztową z 

wizerunkiem dworca w Kleszczelach ( Ogólnopolskie Stowarzyszenie Przyjazny 

Transport i Szkoła Podstawowa w Kleszczelach) ( 20 uczestników). 

 

PAŹDZIERNIK 

1. 05.10.2023 – Impreza czytelnicza „W świecie dinozaurów” ( 14 uczestników). 

2. 05.10.2023 - Wystawka „Chodź, popatrzmy na dinozaury”. 

3. 12.10.2023 – Głośne czytanie fragmentów nowych książek ( 7 uczestników). 

4. 18.10.2023- Gry i zabawy stolikowe. ( 5 uczestników). 

5. 19.10.2023- Zajęcia plastyczne dla dzieci „ Lokomotywa”( 6 uczestników). 

6. 20.10.2023 – Impreza czytelnicza dla dzieci z przedszkola ( 9 uczestników).  

 

LISTOPAD 

1. 13.11.2023 – Czytamy poezję (6 uczestników). 

2. 14.11.2023 - Poznajemy drzewa ( 11 uczestników). 

3. 23.11.2023 – Impreza czytelnicza z okazji Dnia Pluszowego Misia ( 24 uczestników). 

4. 29.11.2023- Poznajemy poezję – „ Jan Brzechwa” ( 12 uczestników). 

5. 29.11.2023- Dyskusja - czym jest moja Mała Ojczyzna ( 7 uczestników). 

 

GRUDZIEŃ 

1. 06.12.2023 – Gry i zabawy mikołajkowe ( 12 uczestników). 

2. 13.12.2023 – Robimy pocztówki bożonarodzeniowe ( 4 uczestników). 

3. 14.12.2023- Wystawka bożonarodzeniowa. 



4. 22.12.2023-Rozsypanki literackie-impreza czytelnicza(8 uczestników). 

 

W związku z obchodami rocznicy 500-lecia Kleszczel Miejska Biblioteka 
Publiczna w Kleszczelach zorganizowała między innymi wystawę „Każde miejsce 
opowiada swoją historię”. O podzielenie się zdjęciami miejscowości poproszeni zostali 
mieszkańcy Kleszczel i okolicy. Chodziło przede wszystkim o archiwalne fotografie 
ukazujące Kleszczele na przestrzeni dziesięcioleci. Wystawę zorganizowano przy 
wsparciu finansowym Kół Gospodyń Wiejskich  w Daszach i Dobrowodzie oraz 
Ochotniczej Straży Pożarnej w Kleszczelach. Na wystawie zostały zaprezentowane 
zebrane fotografie miejscowości. Najstarsza fotografia ma ponad 110 lat. Każde 
pojedyncze zdjęcie upamiętnia tylko jeden obraz miejscowości, ale zestawione razem 
ukazały obraz Kleszczel na przestrzeni wielu dziesięcioleci. Wystawa została 
zaprezentowana na uroczystym apelu zorganizowanym przez bibliotekę publiczną i 
świetlicę szkolną w auli szkoły, dokładnie w rocznicę wydarzenia - 22 marca 2023 roku. 
06 kwietnia fotografie zostały na stałe zamontowane przy Szkole Podstawowej w 
Kleszczelach. Historię każdego miasta na przestrzeni dziejów tworzyli ludzie 
mieszkający w nim i pracujący dla niego. Wielu ludzi związanych z naszym miastem 
złotymi zgłoskami wpisało się w jego historię. Ich sylwetki zostały zaprezentowane na 
wystawie „Zapisami w historii Kleszczel”. Wystawa została zorganizowana przez 
Miejską Bibliotekę Publiczną w Kleszczelach i prezentuje sylwetki kilkunastu osób, 
którymi mogą szczycić się mieszkańcy Kleszczel, a których życiorysy należało przybliżyć 
młodszemu pokoleniu. Wystawę można obejrzeć w auli Szkoły Podstawowej w 
Kleszczelach. Organizując wystawy, Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kleszczelach 
zależało, aby  fotografie skłoniły do refleksji i przemyśleń, aby starsze osoby podzieliły 
się swoimi wrażeniami z dziećmi i wnukami i razem poszukali śladów historii tych miejsc 
i ludzi. W zdjęciach  bowiem zapisana została historia Kleszczel i ludzi, którzy kiedyś tu 
żyli. To nie jedyne działania podjęte przez bibliotekę w związku z rocznicą. 
Zorganizowano również szereg konkursów: literacki „Jestem stąd”, plastyczny 
„Pomaluj swój świat”, fotograficzny  ”To jest mój świat”, historyczny „Kleszczele- 
Moja Mała Ojczyzna”. Prace zwycięzców konkursu plastycznego i fotograficznego 
zostały zaprezentowane na wystawach w bibliotece. Dzieciom z przedszkola biblioteka 
zorganizowała cykl spotkań „Legendy ziemi kleszczelowskiej” ( 6 spotkań) oraz konkurs 
plastyczny „ Legendy Kleszczel i okolic ”. Biblioteka współpracowała również z 
Ogólnopolskim Stowarzyszeniem Przyjazny Transport przy promocji karty pocztowej z 
wizerunkiem dworca kolejowego w Kleszczelach. 

Dzięki  elektronicznemu katalogowi biblioteki zamieszczonemu na stronie 
internetowej BIP Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kleszczelach czytelnicy mogą bez 
problemu sprawdzić, czy poszukiwana przez nich książka znajduje się w księgozbiorze 
biblioteki. Mogą też sprawdzić jakie nowości zostały zakupione w ostatnim czasie. 
Katalog jest stale aktualizowany i cieszy się dużym zainteresowaniem wśród 
czytelników. Ogółem w 2023 roku zarejestrowano 2203 wejść na stronę BIP biblioteki 
i  1021 wejść  na e-katalog. 



5.Współpraca z innymi instytucjami: 

- szkołą: konkurs wiedzy o Kleszczelach „Kleszczele-Moja Mała Ojczyzna”, apel z okazji 
500-lecia Kleszczel,  impreza czytelnicza „Legendy ziemi kleszczelowskiej”, konkurs 
„Ania z Zielonego Wzgórza”, wystawa pokonkursowa „Pomaluj swój świat”, impreza z 
cyklu „ I my poznajemy historię Kleszczel”, głośne czytanie, wycieczki do biblioteki, 
- MOKSiR-em: przygotowanie niektórych imprez związanych z 500-leciem Kleszczel, 
Narodowe Czytanie, wzajemne promowanie organizowanych imprez, 
- z przedszkolem: gry i zabawy literackie, 5 spotkań z cyklu „Legendy ziemi 
kleszczelowskiej”, konkurs plastyczny „Legendy Kleszczel i okolic”, głośne czytanie, 
impreza czytelnicza „ W świecie dinozaurów”, zajęcia plastyczne „Lokomotywa”, 
impreza czytelnicza z okazji Dnia Pluszowego Misia, impreza „Poznajemy poezję – Jan 
Brzechwa”, „Poznajemy drzewa”,  
- Kołem Gospodyń MALWA: Narodowe Czytanie, 
- Kołami Gospodyń Wiejskich w Daszach i Dobrowodzie: wystawa historyczna „Każde 
miejsce opowiada swoją historię”, 
- Strażą Pożarną w Kleszczelach: wystawa historyczna „Każde miejsce opowiada swoją 
historię”, 
- Ogólnopolskim Stowarzyszeniem Przyjazny Transport: promocja kartki pocztowej z 

dworcem w Kleszczelach, 

- z innymi bibliotekami w województwie: w zakresie wymiany doświadczeń. 
 

6. Gromadzenie, opracowanie, konserwacja i udostępnianie księgozbioru: 

1) Gromadzenie: 

- monitorowanie i zakup nowości wydawniczych, 
- systematyczna współpraca z hurtowniami i dostawcami książek, 
- uzupełnianie braków w seriach i wydawnictwach tomowych, 
- wzbogacanie księgozbioru o książki poszukiwane przez czytelników; 
 
2) Opracowywanie: 

- klasyfikowanie według UDC-PO58, 
- katalogowanie książek, 
- prowadzenie ksiąg inwentarzowych, 
- wprowadzanie opisów książek do katalogu elektronicznego; 
 
3) Selekcja: 

- ubytkowanie książek zagubionych przez czytelników, 
- ubytkowanie książek zniszczonych i innych przeznaczonych do selekcji; 
 
4) Konserwacja księgozbioru: 



- oprawa książek w folię, 
- naprawa książek zniszczonych; 
 
5) Udostępnianie księgozbioru: 

- porady w wyborach czytelniczych, czytelnikom niezdecydowanym, 
- pomoc w nabywaniu przez uczniów umiejętności poszukiwania i wykorzystywania 
informacji zawartych w różnych źródłach, 
- wypożyczanie zbiorów biblioteki jako pomocy naukowych na lekcje do klas, 
- indywidualna pomoc przy korzystaniu z warsztatu informacyjnego, 
- udzielanie pomocy przy korzystaniu z Internetu dla osób tego potrzebujących, 
- systematyczne egzekwowanie od czytelników zaległych książek i czasopism, 
- rejestrowanie w kartach czytelników zwrotów i wypożyczeń książek, 
- dbanie o prawidłowe ułożenie książek na półkach. 
 
7. PROWADZENIE WARSZTATU INFORMACYJNO-BIBLIOGRAFICZNEGO:                                                                

Biblioteka gromadzi  materiały dotyczące Kleszczel i okolicy ( prace magisterskie, 
wycinki prasowe, dokumenty, zdjęcia, pocztówki, zaproszenia).  

W celu jak najpełniejszej obsługi czytelników biblioteka gromadzi również 

zestawienia bibliograficzne: 

- bibliograficzne, 

- literatury polskiej i obcej, 

- osobowe, 

- dotyczące regionu, 

- o treści ogólnej.  

Gromadzone są tez materiały, które są wykorzystane przez nauczycieli, są to: 

- scenariusze imprez. 
- propozycje lekcji bibliotecznych, 
- konkursów, 
- pogadanek. 
 
8. PRACA ADMINISTRACYJNA: 

1) rejestrowanie korespondencji przychodzącej i wychodzącej; 
2) zakładanie teczek aktowych i prowadzenie spraw; 
3) prowadzenie składnicy akt, między innymi archiwizowanie i brakowanie akt; 
4) sporządzanie sprawozdań: kwartalnych, półrocznych, rocznych statystycznych i 
opisowych; 
5) prowadzenie spraw takich jak: 



• obsługa programu MAK+, gdzie zamieszczane są opisy katalogowe wszystkich 
książek, które posiada i zakupuje biblioteka, 

• prowadzenie strony BIP biblioteki, gdzie zamieszczane są informacje publiczne 
wymagalne określonymi przepisami, 

• obsługa techniczna komputerów tzn. wgrywanie i odinstalowywanie 
oprogramowania,  

• obsługa poczty elektronicznej, 

• udzielanie pomocy czytelnikom mających problemy z obsługą komputera; 

6)  planowanie budżetu i jego prawidłowa realizacja; 
7)  dbanie o prawidłową ochronę danych osobowych; 
8)  prowadzenie spraw związanych z zarządzaniem kryzysowym; 
9) prowadzenie spraw związanych z dostępnością biblioteki; 
10) monitorowanie zmian przepisów dotyczących działalności instytucji kultury, zmian 
przepisów dotyczących ochrony danych, informacji publicznych i wielu innych; 
11) prowadzenie rejestrów: 

• korespondencji ( dziennik korespondencji wpływającej i wychodzącej), 

• ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych, 

• dziennika uchybień i zagrożeń, 

• rejestru pełnomocnictw i upoważnień, 

• delegacji służbowych, 

• skarg i wniosków, 

• książki kontroli, 

• umów, 

• zarządzeń kierownika, 

• ryzyk, 

• faktur, 

• druków ścisłego zarachowania, 

•  upomnień wysyłanych do czytelników dłużników, 

• zbiorów biblioteki, 

• wpływów i ubytków księgozbioru, 

• wypożyczeń, udostępnień, udzielonych informacji, odwiedzin w czytelni i przy 
stanowiskach komputerowych oraz zeszyt wypożyczeń prasy, 

• ewidencji czasu pracy, 

• rejestru czynności przetwarzania danych osobowych. 
 

Głównym celem każdej biblioteki jest pozyskanie jak największej liczby 
czytelników. Nasza biblioteka realizuje ten cel od wielu lat z dużym sukcesem. 
Świadczą o tym wskaźniki dotyczące czytelnictwa. Jednym z najważniejszych 
kryteriów oceny działalności biblioteki jest zasięg czytelnictwa, czyli liczba czytelników 
na 100 mieszkańców. Miejska Biblioteka Publiczna w Kleszczelach – wśród ponad 220 
bibliotek funkcjonujących w województwie, od lat znajduje się w ścisłej czołówce. W 



ostatnich latach w pierwszej trójce najlepszych bibliotek województwa. W roku 2022 
zasięg czytelnictwa biblioteki wynosił 19,3, a w roku 2023 - 19,61.  

 

                                      Opracowała: Kierownik MBP Anna Szczygoł 


