Kleszczele, dn., 2802.2024 r.

Sprawozdanie z dziatalnosci

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kleszczelach za 2023 rok.

1. Zbiory biblioteczne:
Ksiegozbiodr biblioteki na koniec 2023 r. liczyt ogdétem 11 954 wol., z czego:

- literatura piekna dla dorostych 4 802 wol.
- literatura piekna dla dzieci 3246 wol.

- literatura niebeletrystyczna 3 906 wol.
W 2023 roku przybyto ogétem 197 wol., w tym z zakupu na sume 6609,20 zt.
3. Udostepnianie ksiegozbioru:

W 2023 roku zanotowano ogdétem 4608 odwiedzin w wypozyczalni i czytelni (w
2022 r—4512), z czego:

- w wypozyczalni - 4317
- w czytelni - 291

W imprezach organizowanych przez biblioteke udziat wzieto 853 osoby.
W 2023 roku zarejestrowano 416 czytelnikéw, o 4 mniej niz w roku poprzednim.
Podziat czytelnikéw wedtug grup wiekowych wygladat nastepujaco:

- do 19 roku zycia — 192
-0d 20 do 60 lat — 146
- powyzej 60 lat — 78

Podziat czytelnikdéw wedtug zajecia wygladat nastepujaco:

- uczacy sie ( w tym studenci) — 160
- pracujacy — 120
- pozostali- 136

W roku 2023 ogdtem wypozyczono 9543 wol. ( 9503 wol. w 2022 r.), w tym:



- literatury pieknej dla dorostych — 4650 wol.
- literatury pieknej dla dzieci - 3824
- literatury popularnonaukowej - 1069

W czytelni zarejestrowano:
1) wykorzystanie czasopism:
ogotem 268, w tym;

- udostepniono na miejscu - 19
- WypOozZyczono ha zewnatrz - 249

2) wykorzystanie ksiegozbioru podrecznego 270 wol.
3) Internetu 2 osoby

Udzielono 272 informacji poszukiwanych przez czytelnikéw.

W celu rejestracji osob korzystajgcych z czytelni prowadzone byty nastepujace
rejestry:

- zeszyty oséb korzystajgcych z prasy i ksiegozbioru podrecznego,
- zeszyt 0séb korzystajacych z Internetu.

Osobom majgcym problem z dotarciem do biblioteki, chorym i inwalidom biblioteka
dostarcza ksigzki najczesciej przez innych czytelnikdw oraz oferuje wypozyczanie na
zewnatrz biblioteki.

4.Promocja czytelnictwa:

W ciggu 2023 roku Miejska Biblioteka Publiczna w Kleszczelach zorganizowata 53
imprezy promujgce czytelnictwo, w ktdrych udziat wzieto 853 o0sdb i byty to:

STYCZEN

1. 16.01.2023 — Wystawa pokonkursowa. Konkurs literacki ,, Jestem stad ”
zorganizowany z okazji 500-lecia Kleszczel.

2.17.01.2023 — Gry i zabawy literackie ( 6 uczestnikéw).

3.20.01.2023 — Wystawa pokonkursowa. Konkurs fotograficzny ,To jest méj swiat ”
zorganizowany z okazji 500-lecia Kleszczel.

4. 30.01.2023 - Gtosne czytanie dla dzieci ( 7 uczestnikdow).

LUTY

1. 06.02.2023 — Wystawka z okazji 160 rocznicy urodzin M. Rodziewiczéwny.
2.14.02.2023 — Wystawka walentynkowa.



3.21.02.2023 — Spotkanie z cyklu , Legendy ziemi kleszczelowskiej — Cerkiew sw.
Mikotaja” (36 uczestnikéw).
4.21.02.2023- Gry i zabawy czytelnicze ( 5 uczestnikow).

MARZEC

1.08.03.2023 — Spotkanie z cyklu , Legendy ziemi kleszczelowskiej — Gora Szwedzka ”
(32 uczestnikow).

2. 16.03.2023- Konkurs Wiedzy o Kleszczelach pod hastem , Kleszczele-Moja Mata
Ojczyzna”(15 uczestnikdow).

3.17.03.2023 — Wystawa fotograficzna o Kleszczelach pod hastem “Kazde miejsce
opowiada swojg historie”( aula szkoty).

4.22.03.2023 — Apel z okazji 500-lecia Kleszczel ( 130 uczestnikéw)

5. 23.03.2023 — Impreza czytelnicza dla dzieci z przedszkola ,,| my poznajemy historie
Kleszczel” ( 40 uczestnikow).

6.30.03.2023 - Impreza czytelnicza , Legendy ziemi kleszczelowskiej — Dobra Woda” (
25 uczestnikéw).

KWIECIEN

1. 06.04.2023 — Wystawa fotograficzna o Kleszczelach pod hastem ”"Kazde miejsce
opowiada swojg historie” (plac szkolny).

2.19.04.2023 - Wystawa ,Kleszczele w pocztéwce”.

3. 27.04.2023 — Gtosne czytanie dla dzieci (8 uczestnikow).

MAJ
TYDZIEN BIBLIOTEK

1. 08.05.2023 - Impreza czytelnicza ,,Madre bajki z catego swiata” ( 15 uczestnikow).
2.09.05.2023 - Impreza czytelnicza ,,Poznajemy historie Kleszczel” ( 17 uczestnikow).
3.10.05.2023- Impreza czytelnicza , Legendy ziemi kleszczelowskiej” ( 24
uczestnikéw).

4. 10.05.2023 — Gry i zabawy czytelnicze ( 9 uczestnikow).

5. 10.05.2023 - Wystawa pod hastem ,,Zapisani w historii Kleszczel” ukazujaca
sylwetki postaci zwigzanych z Kleszczelami (aula szkoty).

CZERWIEC

1.01.06.2023 — Gry i zabawy dla dzieci( 7 uczestnikow).

2.06.06.2023- Konmurs ,,Ania z Zielonego Wzgdérza”( 14 uczestnikéw).
3.21.06.21- Impreza czytelnicza , Legendy ziemi kleszczelowskiej — wszystkie ” ( 9
uczestnikéw).

4. 21.06.21- Poznajemy historie Kleszczel( 9 uczestnikow).

5.29.06.2023-Konkurs plastyczny , Legendy Kleszczel i okolic”( 5 uczestnikow).



LIPIEC

1. 10.07.2023 — Wystawka z okazji 108 rocznicy urodzin Wistawy Szymborskiej.
2.20.07.2023 — Gtosne czytanie ksigzeczek G. Samoijlika ( 5 uczestnikow).

SIERPIEN

1. 09.08.2023 — Wystawka ksigzek T.Dotegi-Mostowicza.
2.22.08.2023 - Gtosne czytanie bajeczek ( 4 uczestnikéw).

WRZESIEN

1. 09.09.2023 — Narodowe Czytanie ( 22 uczestnikow).

2.18.09.2023 - Impreza czytelnicza ,Legendy ziemi kleszczelowskiej - wszystkie” ( 15
uczestnikéw).

3.21.09.2023 — Wycieczka do biblioteki uczniow klasy | ( 13 uczestnikow).
4.21.09.2023 - Gtosne czytanie ksigzeczek dla dzieci ( 16 uczestnikow).
5.22.09.2023 — Wystawka z okazji 160 rocznicy Smierci J. Grimma.

6.29.09.2023 — Pomoc przy organizacji imprezy promujacej kartke pocztowa z
wizerunkiem dworca w Kleszczelach ( Ogolnopolskie Stowarzyszenie Przyjazny
Transport i Szkota Podstawowa w Kleszczelach) ( 20 uczestnikow).

PAZDZIERNIK

1. 05.10.2023 — Impreza czytelnicza ,W Swiecie dinozauréw” ( 14 uczestnikéw).
2.05.10.2023 - Wystawka ,,Chodz, popatrzmy na dinozaury”.

3.12.10.2023 — Gtosne czytanie fragmentéw nowych ksigzek ( 7 uczestnikéw).
4. 18.10.2023- Gry i zabawy stolikowe. ( 5 uczestnikdow).

5.19.10.2023- Zajecia plastyczne dla dzieci ,, Lokomotywa”( 6 uczestnikow).
6.20.10.2023 — Impreza czytelnicza dla dzieci z przedszkola ( 9 uczestnikow).

LISTOPAD

1.13.11.2023 — Czytamy poezje (6 uczestnikow).

2.14.11.2023 - Poznajemy drzewa ( 11 uczestnikow).

3.23.11.2023 — Impreza czytelnicza z okazji Dnia Pluszowego Misia ( 24 uczestnikdow).
4.29.11.2023- Poznajemy poezje —,, Jan Brzechwa” ( 12 uczestnikéw).
5.29.11.2023- Dyskusja - czym jest moja Mata Ojczyzna ( 7 uczestnikow).

GRUDZIEN

1.06.12.2023 — Gry i zabawy mikotajkowe ( 12 uczestnikéw).
2.13.12.2023 — Robimy pocztéwki bozonarodzeniowe ( 4 uczestnikow).
3. 14.12.2023- Wystawka bozonarodzeniowa.



4.22.12.2023-Rozsypanki literackie-impreza czytelnicza(8 uczestnikéw).

W zwigzku z obchodami rocznicy 500-lecia Kleszczel Miejska Biblioteka
Publiczna w Kleszczelach zorganizowata miedzy innymi wystawe ,Kazde miejsce
opowiada swojq historie”. O podzielenie sie zdjeciami miejscowosci poproszeni zostali
mieszkancy Kleszczel i okolicy. Chodzito przede wszystkim o archiwalne fotografie
ukazujgce Kleszczele na przestrzeni dziesiecioleci. Wystawe zorganizowano przy
wsparciu finansowym Kot Gospodyn Wiejskich w Daszach i Dobrowodzie oraz
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Kleszczelach. Na wystawie zostaty zaprezentowane
zebrane fotografie miejscowosci. Najstarsza fotografia ma ponad 110 lat. Kazde
pojedyncze zdjecie upamietnia tylko jeden obraz miejscowosci, ale zestawione razem
ukazaty obraz Kleszczel na przestrzeni wielu dziesiecioleci. Wystawa zostata
zaprezentowana na uroczystym apelu zorganizowanym przez biblioteke publiczng i
Swietlice szkolng w auli szkoty, doktadnie w rocznice wydarzenia - 22 marca 2023 roku.
06 kwietnia fotografie zostaty na state zamontowane przy Szkole Podstawowej w
Kleszczelach. Historie kazdego miasta na przestrzeni dziejéow tworzyli ludzie
mieszkajgcy w nim i pracujacy dla niego. Wielu ludzi zwigzanych z naszym miastem
ztotymi zgtoskami wpisato sie w jego historie. Ich sylwetki zostaty zaprezentowane na
wystawie ,,Zapisami w historii Kleszczel”. \Wystawa zostata zorganizowana przez
Miejskg Biblioteke Publiczng w Kleszczelach i prezentuje sylwetki kilkunastu oséb,
ktorymi moga szczycic sie mieszkancy Kleszczel, a ktorych zyciorysy nalezato przyblizyé
mtodszemu pokoleniu. Wystawe mozna obejrze¢ w auli Szkoty Podstawowej w
Kleszczelach. Organizujagc wystawy, Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kleszczelach
zalezato, aby fotografie sktonity do refleksji i przemyslen, aby starsze osoby podzielity
sie swoimi wrazeniami z dzieémi i wnukami i razem poszukali sladéw historii tych miejsc
i ludzi. W zdjeciach bowiem zapisana zostata historia Kleszczel i ludzi, ktorzy kiedys tu
zyli. To nie jedyne dziatania podjete przez biblioteke w zwigzku z rocznica.
Zorganizowano rowniez szereg konkurséw: literacki ,Jestem stgd”, plastyczny
»~Pomaluj swéj swiat”, fotograficzny ”“To jest moj swiat”, historyczny , Kleszczele-
Moja Mata Ojczyzna”. Prace zwyciezcow konkursu plastycznego i fotograficznego
zostaty zaprezentowane na wystawach w bibliotece. Dzieciom z przedszkola biblioteka
zorganizowata cykl spotkan ,,Legendy ziemi kleszczelowskiej” ( 6 spotkan) oraz konkurs
plastyczny ,, Legendy Kleszczel i okolic ”. Biblioteka wspétpracowata rowniez z
Ogodlnopolskim Stowarzyszeniem Przyjazny Transport przy promocji karty pocztowej z
wizerunkiem dworca kolejowego w Kleszczelach.

Dzieki elektronicznemu katalogowi biblioteki zamieszczonemu na stronie
internetowej BIP Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kleszczelach czytelnicy moga bez
problemu sprawdzié, czy poszukiwana przez nich ksigzka znajduje sie w ksiegozbiorze
biblioteki. Mogg tez sprawdzi¢ jakie nowosci zostaty zakupione w ostatnim czasie.
Katalog jest stale aktualizowany i cieszy sie duzym zainteresowaniem wsréd
czytelnikow. Ogotem w 2023 roku zarejestrowano 2203 wejs¢ na strone BIP biblioteki
i 1021 wejs¢ na e-katalog.



5.Wspdtpraca z innymi instytucjami:

- szkotg: konkurs wiedzy o Kleszczelach ,, Kleszczele-Moja Mata Ojczyzna”, apel z okazji
500-lecia Kleszczel, impreza czytelnicza ,Legendy ziemi kleszczelowskiej”, konkurs
»Ania z Zielonego Wzgdrza”, wystawa pokonkursowa ,,Pomaluj swdj swiat”, impreza z
cyklu ,, I my poznajemy historie Kleszczel”, gtosne czytanie, wycieczki do biblioteki,

- MOKSIiR-em: przygotowanie niektdrych imprez zwigzanych z 500-leciem Kleszczel,
Narodowe Czytanie, wzajemne promowanie organizowanych imprez,

- z przedszkolem: gry i zabawy literackie, 5 spotkan z cyklu ,Legendy ziemi
kleszczelowskiej”, konkurs plastyczny ,Legendy Kleszczel i okolic”, gtosne czytanie,
impreza czytelnicza , W sSwiecie dinozauréw”, zajecia plastyczne , Lokomotywa”,
impreza czytelnicza z okazji Dnia Pluszowego Misia, impreza , Poznajemy poezje — Jan
Brzechwa”, ,,Poznajemy drzewa”,

- Kotem Gospodyn MALWA: Narodowe Czytanie,

- Kotami Gospodyn Wiejskich w Daszach i Dobrowodzie: wystawa historyczna , Kazde
miejsce opowiada swojq historie”,

- Strazg Pozarng w Kleszczelach: wystawa historyczna ,, Kazde miejsce opowiada swojq
historie”,

- Ogodlnopolskim Stowarzyszeniem Przyjazny Transport: promocja kartki pocztowej z
dworcem w Kleszczelach,

- z innymi bibliotekami w wojewddztwie: w zakresie wymiany doswiadczen.

6. Gromadzenie, opracowanie, konserwacja i udostepnianie ksiegozbioru:
1) Gromadzenie:

- monitorowanie i zakup nowosci wydawniczych,

- systematyczna wspodtpraca z hurtowniami i dostawcami ksigzek,

- uzupetnianie brakéw w seriach i wydawnictwach tomowych,

- wzbogacanie ksiegozbioru o ksigzki poszukiwane przez czytelnikdw;

2) Opracowywanie:

- klasyfikowanie wedtug UDC-POS5S,

- katalogowanie ksigzek,

- prowadzenie ksigg inwentarzowych,

- wprowadzanie opiséw ksigzek do katalogu elektronicznego;

3) Selekcja:

- ubytkowanie ksigzek zagubionych przez czytelnikdw,
- ubytkowanie ksigzek zniszczonych i innych przeznaczonych do selekcji;

4) Konserwacja ksiegozbioru:



- oprawa ksigzek w folie,
- naprawa ksigzek zniszczonych;

5) Udostepnianie ksiegozbioru:

- porady w wyborach czytelniczych, czytelnikom niezdecydowanym,
- pomoc w nabywaniu przez ucznidw umiejetnosci poszukiwania i wykorzystywania
informacji zawartych w réznych zrédtach,

- wypozyczanie zbioréw biblioteki jako pomocy naukowych na lekcje do klas,

- indywidualna pomoc przy korzystaniu z warsztatu informacyjnego,

- udzielanie pomocy przy korzystaniu z Internetu dla oséb tego potrzebujacych,
- systematyczne egzekwowanie od czytelnikdw zalegtych ksigzek i czasopism,

- rejestrowanie w kartach czytelnikdw zwrotdow i wypozyczen ksigzek,

- dbanie o prawidtowe utozenie ksigzek na pétkach.

7. PROWADZENIE WARSZTATU INFORMACYJNO-BIBLIOGRAFICZNEGO:

Biblioteka gromadzi materiaty dotyczace Kleszczel i okolicy ( prace magisterskie,
wycinki prasowe, dokumenty, zdjecia, pocztéwki, zaproszenia).

W celu jak najpetniejszej obstugi czytelnikdw biblioteka gromadzi réwniez
zestawienia bibliograficzne:

- bibliograficzne,

- literatury polskiej i obcej,

- osobowe,

- dotyczace regionu,

- o tresci ogdlne;j.

Gromadzone s tez materiaty, ktére sg wykorzystane przez nauczycieli, s to:
- scenariusze imprez.

- propozycje lekcji bibliotecznych,

- konkursoéw,
- pogadanek.

8. PRACA ADMINISTRACYIJNA:

1) rejestrowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

2) zaktadanie teczek aktowych i prowadzenie spraw;

3) prowadzenie sktadnicy akt, miedzy innymi archiwizowanie i brakowanie akt;

4) sporzadzanie sprawozdan: kwartalnych, pétrocznych, rocznych statystycznych i
opisowych;

5) prowadzenie spraw takich jak:



e obstuga programu MAK+, gdzie zamieszczane sg opisy katalogowe wszystkich
ksigzek, ktore posiada i zakupuje biblioteka,

e prowadzenie strony BIP biblioteki, gdzie zamieszczane sg informacje publiczne
wymagalne okreslonymi przepisami,

e obstuga techniczna komputerdw tzn. wgrywanie i odinstalowywanie
oprogramowania,

e obstuga poczty elektronicznej,

e udzielanie pomocy czytelnikom majgcych problemy z obstugg komputera;

6) planowanie budzetu i jego prawidtowa realizacja;
7) dbanie o prawidtowg ochrone danych osobowych;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzagdzaniem kryzysowym;
9) prowadzenie spraw zwigzanych z dostepnoscig biblioteki;
10) monitorowanie zmian przepiséw dotyczgcych dziatalnosci instytucji kultury, zmian
przepisdw dotyczacych ochrony danych, informacji publicznych i wielu innych;
11) prowadzenie rejestrow:
e korespondencji ( dziennik korespondencji wptywajacej i wychodzacej),
e ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
e dziennika uchybien i zagrozen,
e rejestru petnomocnictw i upowaznien,
e delegacji stuzbowych,
e skargiwnioskéw,
e ksigzki kontroli,

e umow,

e zarzadzen kierownika,
* ryzyk,

o faktur,

e drukdw scistego zarachowania,

e upomnien wysytanych do czytelnikéw dtuznikow,

e zbiordw biblioteki,

o wpltywow i ubytkéw ksiegozbioru,

e wypozyczen, udostepnien, udzielonych informacji, odwiedzin w czytelni i przy
stanowiskach komputerowych oraz zeszyt wypozyczen prasy,

e ewidencji czasu pracy,

e rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych.

Gtéwnym celem kazdej biblioteki jest pozyskanie jak najwiekszej liczby
czytelnikdw. Nasza biblioteka realizuje ten cel od wielu lat z duzym sukcesem.
Swiadcza o tym wskazniki dotyczace czytelnictwa. Jednym z najwazniejszych
kryteridw oceny dziatalnosci biblioteki jest zasieg czytelnictwa, czyli liczba czytelnikow
na 100 mieszkarncéw. Miejska Biblioteka Publiczna w Kleszczelach — wsréd ponad 220
bibliotek funkcjonujgcych w wojewddztwie, od lat znajduje sie w Scistej czotéwce. W



ostatnich latach w pierwszej tréjce najlepszych bibliotek wojewdédztwa. W roku 2022
zasieg czytelnictwa biblioteki wynosit 19,3, a w roku 2023 - 19,61.

Opracowata: Kierownik MBP Anna Szczygot



